
Leiter/in Administration und 
Rechnungswesen
(70-80% in 4-5 Tagen)

Beat Lerch, CEO

Industrie Neuhof 8D

3422 Kirchberg

lerch.beat@interhockey.ch

034 447 46 95

Sende deine Unterlagen an:

Deine Aufgaben:
• Leitung vom Team Administration und     

Rechnungswesen

• Sicherstellung des reibungslosen Tagesgeschäfts 
(Debitoren, Kreditoren, Fibu und Auftragsbe-
arbeitung)

• Verantwortung für die Erstellung  
termingerechter Monats-/ Quartals-  
und Jahresabschlüsse

• Verantwortung für alle administrativen und  
organisatorischen Belange

• Ansprechpartner/in für externe Revisionen

• Überwachung Mahnwesen und  
Zahlungsvereinbarungen

• Laufende Personalentwicklung und  
Prozessoptimierungen

• Mitarbeit und Stellvertretung innerhalb des 
Teams

Das bringst du mit:
• Abgeschlossene kaufmännische  

Grundausbildung 

• Weiterbildung im Bereich Betriebswirtschaft 
oder Rechnungswesen von Vorteil

• Gute Sprachkenntnisse in Deutsch und  
Französisch, Italienisch von Vorteil

• Einige Jahre Berufserfahrung in leitender  
Position

• Exaktes Arbeiten und vernetztes Denken

• Hohe Zuverlässigkeit, Belastbarkeit und  
Loyalität

• Teamplayer

Deine Perspektiven:
• Eine spannende und verantwortungsvolle Tätigkeit

• Ein breites und abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit viel Raum für Eigeninitiative  

• Weiterbildungsmöglichkeiten

• Attraktiver Arbeitsplatz in naturnaher und verkehrsgünstiger Lage 

• Kollegiales Team


